
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรแจ้งเริ่มประกอบกิจกำรหลังหยุดด ำเนินงำนติดต่อกันเกินกว่ำหนึ่งปี 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลต าบลปงยางคก อ าเภอห้างฉัตร จังหวัดล าปาง 
กระทรวง : กระทรวงอุตสาหกรรม 
 
1. ช่ือกระบวนงำน : การแจ้งเริ่มประกอบกิจการหลังหยุดด าเนินงานติดต่อกันเกินกว่าหนึ่งปี 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : เทศบาลต าบลปงยางคกอ าเภอห้างฉัตรจังหวัดล าปาง 
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : รับแจ้ง 
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง : 
   1) พระราชบัญญัติโรงงานพ.ศ. 2535 มาตรา 33 วรรคสอง 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
7. พื้นที่ให้บริกำร : ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค, ท้องถิ่น 
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ไม่มี 
   ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ   0 วัน 
9. ข้อมูลสถิต ิ
   จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 
   จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 0 
   จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 
10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน ส าเนาคู่มือประชาชน 10/08/2015 13:58 
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร 
   1) สถำนที่ให้บริกำร กองช่างเทศบาลต าบลปงยางคก ติดต่อ 054-367520 ต่อ 15/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
       ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
       หมำยเหตุ - 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. เป็นผู้ประกอบกิจการโรงานจ าพวกที่ 2 และจ าพวกท่ี 3 ตามพระราชบัญญัติโรงงานพ.ศ. 2535 และเป็นการแจ้งเริ่ม 
ประกอบกิจการหลังจากแจ้งหยุดด าเนินงานติดต่อกันเกินกว่าหนึ่งปี 
2. เป็นโรงานที่ตั้งอยู่นอกนิคมอุตสาหกรรม 
3. มีเอกสารประกอบการพิจารณาครบถ้วนถูกต้อง 
หมายเหตุ ** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ 
ในขณะนั้นผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อม 
 
 



ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลา 
ที่ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
** พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า 
ขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 
** ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ 
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
** ทั้งนี้จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร พนักงานเจ้าหน้าที่ 
ตรวจสอบความครบถ้วน 
ของเอกสารตามรายการ 
เอกสารหลักฐานประกอบ 
พร้อมเรียกเก็บ 
ค่าธรรมเนียมรายปี 

1 วัน เทศบาลต าบล 
ปงยางคก  

อ าเภอห้างฉัตร 
จังหวัดล าปาง 

- 

2 การพิจารณา 1) กรณีโรงงานจ าพวกท่ี 2 
22 วัน 
-พนักงานเจ้าหน้าที่รับแจ้ง 
และมีหนังสือแจ้งผลการ 
พิจารณา 
2) กรณีโรงงานจ าพวกท่ี 3 
-พนักงานเจ้าหน้าที่ 
ตรวจสอบข้อเท็จจริงและ 
ความพร้อมในการประกอบ 
กิจการโรงงานให้เป็นไป 
ตามมาตรา 8 แห่ง พ.ร.บ 
โรงงานพ.ศ.2535 หาก 
พบว่าไม่ถูกต้องจะมีค าสั่ง 
ให้ปรับปรุงแก้ไขเมื่อได้
ปรับปรุงแก้ไขแล้วจะมี 
ค าสั่งเป็นหนังสืออนุญาต 
ให้ประกอบกิจการโรงงาน 

22 วัน เทศบาลต าบล 
ปงยางคก  

อ าเภอห้างฉัตร 
จังหวัดล าปาง 

- 

 
 



ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

3 การลงนาม/ 
คณะกรรมการมีมติ 

พนักงานเจ้าหน้าที่ลงนาม 
ในหนังสือแจ้งผลหรือ 
หนังสืออนุญาตให้ประกอบ 
กิจการโรงงานและแจ้งผู้ขอ 
ทราบผลการพิจารณา 
(กรณีที่เป็นโรงงานที่ตั้งใน 
เขตกรุงเทพฯ) 

7 วัน เทศบาลต าบล 
ปงยางคก  

อ าเภอห้างฉัตร 
จังหวัดล าปาง 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำร 30 วัน 

14. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว 
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
   15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่
รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1 ใบอนุญาต 
ประกอบกิจการ 
โรงงาน (รง.4) 
กรณีเป็นโรงงาน 
จ าพวกที่ 3 หรือ 
ใบรับแจ้งการ 
ป ร ะ ก อ บ กิ จ ก า ร
โรงงาน (รง.2) 
กรณีเป็นโรงงาน 
จ าพวกที่ 2 

- 1 0 ฉบับ (ห้ามส าเนา) 

2 หนั ง สื อ รั บ รองนิ ติ
บุคคล 
 
 
 
 
 
 

- 0 1 ฉบับ (ออกไว้ไม่เกิน 3 
เดือนมีการลง
นามรับรอง
เอกสารและ
ประทับตรา 
บริษัทโดยผู้ขอ 
อนุญาตทุกหน้า) 



ที ่
รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

3 บัตรประชาชน 
และทะเบียนบ้าน 
หรือหนังสือ 
เดินทาง (กรณี 
บคุคลต่างด้าว) 
ของผู้แทนนิติบุคคลมี
การลงนามรับรอง 
เอกสารและ 
ประทับตราบริษัท
โดยผู้ขออนุญาตทุก
หน้า 

- 1 0 ฉบับ - 

4 หนั ง สื อ รั บ รองนิ ติ
บุคคลบัตร 
ประชาชน 
และทะเบียนบ้าน 
หรือหนังสือ 
เดินทาง (กรณี 
บุคคลต่างด้าว) 
ของผู้ขออนุญาต 
มีการลงนาม 
รับรองเอกสาร 
โดยผู้ขออนุญาต 
ทุกหน้า 

- 0 1 ฉบับ - 

5 บัตรประชาชนหรือ
ห นั ง สื อ เ ดิ น ท า ง 
(กรณีบุคคลต่างด้าว)
ของผู้มอบ 
อ านาจ 

- 0 1 ฉบับ (กรณีมีการมอบ
อ านาจ) 

6 ทะ เบี ย นบ้ านขอ ง           
ผู้มอบอ านาจ 

- 0 1 ฉบับ (กรณีมีการมอบ
อ านาจ) 

7 บัตรประชาชน 
หรือหนังสือ 
เดินทาง (กรณี 
บุคคลต่างด้าว) 
ของผู้รับมอบอ านาจ 

- 0 1 ฉบับ (กรณีมีการมอบ
อ านาจ) 



ที ่
รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

8 ทะ เบี ย นบ้ านขอ ง          
ผู้มอบอ านาจ 

- 0 1 ฉบับ (กรณีมีการมอบ
อ านาจ) 

9 บัตรประชาชนของ
พยาน 2 คน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีมีการมอบ
อ านาจ) 

15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่
รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1 แบบฟอร์มใบ 
แจ้งทั่วไป(DIW- 
08-AP-FS-03) ที ่
มีการลงลายมือ 
ชื่อของผู้ขอ 
อนุญาตหรือผู้รับ 
มอบอ านาจห้าม 
ถ่ายส าเนาลายมือชื่อ 

- 1 0 ฉบับ (เป็นแบบฟอร์มที่ 
ทางราชการ 

ก าหนด) 

2 หนังสือมอบ 
อ านาจพร้อมติด 
อากรแสตมป์ม ี
การลงนาม 
รับรองเอกสาร 
และประทับตรา 
บริษัทโดยผู้ขอ 
อนุญาตทุกหน้า 

- 1 0 ฉบับ (กรณีมีการมอบ
อ านาจ) 

16. ค่ำธรรมเนียม 
   1) ไม่ใช้เครื่องจักร 
      ค่าธรรมเนียม 150 บาท 
      หมายเหตุ - 
    2) ตั้งแต่ 0 แรงม้าแต่ไม่ถึง 5 แรงม้า 
      ค่าธรรมเนียม150 บาท 
      หมายเหตุ - 
     



    3) ตั้งแต่ 5 แรงม้าแต่ไม่ถึง 20 แรงม้า 
     ค่าธรรมเนียม 300 บาท 
     หมายเหตุ - 
    4) ตั้งแต่ 20 แรงม้าแต่ไม่ถึง 50 แรงม้า 
     ค่าธรรมเนียม 450 บาท 
     หมายเหตุ - 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
     1) ช่องทางการร้องเรียน กองช่างเทศบาล ต าบลปงยางคก ติดต่อ 054-367520 ต่อ 15 
     หมายเหตุ - 
     2) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์ด ารงธรรมอ าเภอห้างฉัตร 
     หมายเหตุ- 
     3) ช่องทางการร้องเรียนส านักงานอุตสาหกรรมจังหวัดล าปาง 
     หมายเหตุ – 
     4) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
     หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300/ สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ ตู้ปณ.1111 
     เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
 

วันที่พิมพ์ 10/08/2558 
สถำนะ รออนุมัติขั้นที่ 1 โดยหัวหน้า 

หน่วยงาน (Reviewer) 
จัดท ำโดย เทศบาลต าบลปงยางคก อ าเภอ 

ห้างฉัตรจังหวัดล าปางสถ.มท. 
อนุมัติโดย - 

 
เผยแพร่โดย - 

 


